
本科课程网上排课 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

本科生院下发排课通知：时间一般在教学任

务网上落实完毕后开始

课表张数调整：一般以 30 人为班级单位，如

课表张数过多或过少，需与本科生院或正方公

司技术人员协调 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

纸质版课表生成：与各开课院系位或开课教师

多次协调，同时考虑开课时间、人数、平行班、

实验容量等，初步排成纸质版课表 

开课学院和教师自查课表;电话及邮件通知

各开课院系，各院系务必电话、邮件或短信

通知开课教师网上自查个人课表，如需调整

的课程，各开课院系在规定时间内反馈本科

生科，统一递交本科生院，本科生科督促本

科生院修改。修改后，电话通知教师再次网

上核实 

网上课表生成;参考纸质版课表的排课，在教

务管理系统中完成排课 

 
 
 
 
 
 
 


