浙江大学外国留学生请假审批表
                                                        NO

	学号

ID No.
	
	姓名

Name
	
	性别

Gender
	
	国籍

Nationality
	

	专业班级

Class
	
	联系方式

Phone
	

	请假时间及其理由Reasons and time for leaving
	                               签名：                   年  月   日
                              Signature                 Year/Month/Day

	班主任的意见

Coordinator’s

suggestions
	                                签名：                  年  月   日

                              Signature                 Year/Month/Day

	院系意见

School of Medicine
	                           签名（盖章）：                年  月   日

                         Signature(Stamp)               Year/Month/Day

	国际教育学  院意见

International

College
	                           签名（盖章）：                年  月   日

Signature(Stamp)               Year/Month/Day


说明：

1. 外国留学生因病或其它原因无法参加学校规定的课程学习和活动时，应事先办理请假手续。请假应事先提出书面申请，因病请假须附二级甲等及以上医院证明；

2. 请假1周以内的，由班主任和辅导员审批（在校外实习期间由带队老师审批），并报所在学院本科教育科和国际教育学院备案；请假1周以上、1个月以内的，由所在学院和国际教育学院负责人审批，并报所在学院本科教育科和国际教育学院备案；请假1个月以上的，由所在学院和国际教育学院负责人签署意见，报学务处审批备案。因特殊情况无法事先书面请假的，允许先口头请假，事后按上述程序补办书面请假手续。
3. 请假审批手续办好后，学生凭本表复印件自行向各任课老师请假。
