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关于修订《浙江大学医学院经费使用管理办法》的 

通     知 

 

各系，各办，各附属医院： 

经学院党政联席会议审议，同意对《浙江大学医学院经费使用管

理办法》进行修订，现印发给你们，请遵照执行。 

附件：1、浙江大学医学院预算内经费审批人名单； 

      2、浙江大学公务消费清单； 

      3、浙江大学出差审批、报销单。 

 

 

                        浙 江 大 学 医 学 院            
                       2015 年 4 月 21 日 

 

 

 

抄  送：党委办公室、校长办公室、计划财务处 

浙江大学医学院党政办公室              2015 年 4 月 23 日印发 

 



浙江大学医学院经费使用管理办法 
 

为了更合理、更规范地使用学院经费，重申医学院相关规定和纪

律，特修订经费使用管理办法如下： 

一、预算经费的安排 

1、各部门预算经费是指学校下拨的各类经常性经费及学院根据

各部门工作需要批准的经费，包括业务费和特支费。 

2、每自然年度末，学院各部门对年度经费进行决算，根据经常

性工作开支决算情况，结合下一个自然年度工作的需要，编制本部门

的年度经费预算。 

3、学院常务副院长审核各部门年度经费预算，并提交学院党政

联席会议讨论。党政联席会议讨论通过后，下发预算经费批准通知单，

并将预算经费划拨入相应的经费卡。 

二、预算经费使用的审批 

（一）授权审批人和审批权限：学院授权各分管领导和各部门负

责人负责审批相关预算经费的使用，审批金额权限如下： 

    1、业务费一次性开支的审批权限 

院长和常务副院长/书记：≤20 万元； 

副院长/副书记：≤10 万元； 

各科室负责人：≤1 万元。 

2、特支费一次性开支的审批权限 

院长和常务副院长/书记：≤10 万元； 

副院长/副书记：≤5 万元； 

各科室负责人：≤0.5 万元。 

一次性开支 20 万元以上的业务费或 10 万元以上特支费，必须经

党政联席会议集体讨论决定。 

（二）审批原则、办法与程序 

1、经费审批应遵循“厉行节约，勤俭办事”的原则，严格控制

开支，杜绝不必要的开支。 

2、根据不同经费类别，严格按规定的审批权限执行。超出相应

审批权限的，应预先报请上级审批。不允许“先斩后奏”，否则将追

究其责任。 

3、上级预先审批的操作程序：学院各办公室负责人报学院分管
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领导，学院分管领导报常务副院长，常务副院长报党政联席会议。 

三、预算外支出经费的审批 

1、各部门如发生预算外经费支出，应根据开支事项通过学院分

管领导报请常务副院长审批，一次金额在 5万元以上的，常务副院长

应提交学院党政联席会议讨论决定。 

2、学院设院长基金，由学院自主创收经费支出，用于学院领导

班子成员分管工作范围内符合国家和学校有关规定的计划外开支。 

四、有关经费使用的其他相关规定 

1、使用预算经费参加国内外相关考察学习、业务会议、庆典活

动等需报学院党政联席会议讨论同意。 

2、严格掌握公务接待和购买各种形式的礼品开支，确因工作所

需购买礼品，应有 2 人经手，并填写《浙江大学公务消费清单》，经

分管领导审核备案。 

3、各单位必须加强对本单位工作人员出差活动和经费报销的内

控管理，差旅报销严格参照《浙江大学差旅费管理规定》（浙大发计

[2014]8 号）执行。出差必须按规定报经批准，从严控制出差人数和

天数；严禁无实质内容、无明确公务目的的差旅活动，严禁无实质内

容的学习交流和考察调研，严禁以任何名义和方式变相旅游。 

4、学校下拨给学院的科研管理经费统一纳入学院预算，属于预

算内特支费类别，用于学院科研管理。学院授权科研办公室统一管理

科研管理经费，要求科研办公室按一定的比例将科研管理经费下拨到

各院系或研究所，支持各院系或研究所的科研管理工作。下拨到院系

或研究所的科研管理经费由各院系或研究所统筹管理使用，科研管理

经费原则上不用作院系的行政运作，而是用于学科的发展，包括学术

交流、对外联络、项目争取等。科研办公室应对院系或研究所提出经

费使用的相关规则与要求，并负责监督使用，要求院系或研究所提交

年终决算报告。 

5、自收自支单位经费使用参照本办法执行。 

6、经费使用执行情况由学院负责督查。 

五、附则 

本规定自印发之日起施行。 
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附件 1    
        浙江大学医学院预算内经费审批人名单 

单位 
科室 

负责人 

审批权限 

（单位：万元） 
分管领导

审批权限 

（单位：万元）

党政办公室 任桑桑 陈智/黄河

组织人事 

办公室 
陈  晔 陈  智 

0≤业务费≤20

0≤特支费≤10

科研办公室 易  平 沈华浩 

教学办公室 俞  方 

本科生教育科 刘有恃 
方向明 

教学办公室 

研究生教育科 

俞  方 

徐凌霄 
李晓明 

教学办公室  

留学生教育科 

俞  方 

樊立洁 
方向明 

教学办公室 

继续教育科 
耿晓北 方向明 

医院管理 

办公室 
 黄  河 

国际交流与 

合作办公室 
任桑桑 李晓明 

学生工作 

办公室/团委 

王黎芳 

/陈超 
叶旭军 

工  会  

0≤业务费≤1 

0≤特支费≤0.5 

 

陈国忠 

0≤业务费≤10

0≤特支费≤5 

基础医学部 陈  智 欧阳宏伟 

陈  智 陈  智 公共卫生系 

护理系 叶志弘 陈  智 

 

 

孙  毅 

自行制订规定 

陈  智 转化院 

备注 （1）20 万元以上业务费和 10 万元以上特支费,需报党政联席会议

审批,院长或常务副院长签字后执行。 

（2）非常务副院长直接分管的预算内经费,10 万元以上业务费、5

万元以上特支费，需常务副院长签字后执行。 

（3）基础医学系、公共卫生系、护理系、转化医学研究院、继续

医学教育中心、远程医学教育中心经费使用参照本办法自行 

制订制度。 

（4）审批签字人员随职务的变动而变动，及时报学校财务备案。

（5）俞方、易平审批权限为：0≤业务费≤2, 0≤特支费≤1 
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附件 2 

浙江大学公务消费清单 
接待承办

单位(公章) 
 年    月    日 

接待事由  接待人数  陪同人数  

单位 姓名 职务（职称） 

      

      

      

      

接待对象 

      

项目 时间 场所 

      

      

主要行程

安排 

      

其中：1.住宿费    元；2.餐费    元；3.交通费    元；
接待费用 

    
元 4.会议室租金    元；5.其他费用    元。 

饭店名称   
住宿安排 

普通套间数   标准间数   

开支经费名称   经费项目代码   
审    签 

承办单位经办人     承办单位负责人

备    注  
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附件 3 

 

浙江大学出差审批、报销单  
 

单位（公章）  姓    名    

职称 (务)    经费项目  
代    码  

 
出差事由  附单据(    )张 

批准拟乘坐交通工具(√ ) 飞机□   火车□   客车□   其他（         ）
 

出差地点 城 市 间 交 通 费 补贴报销 

省内□ 省外□ 

起 止 
日 期 

天 
数 飞机 火车 其他 

住宿费
伙食补助费 公杂费 

其 

他 

 —         

 —         

 —         

 —         

核准报销金额         

合计人民币（大写）                                        ¥ 
工（学）号 姓  名 银行（建行□  农行□  工行□  中行□）  转卡金额 转卡信息（报销转入银行卡需

填写，转入多人可加行） 

 
出差审批人：                日期：     年      月      日 
 
报销审批人：                日期：     年      月      日        经办人： 

填写要求：⒈出差人员出差前需填写本单，报相关负责人审批； 
⒉报销时按规定项目准确填写，每张所附票据背面由出差人或经办人签名，并报相关负责

人审批。 
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