
医学院地方校友会成立流程 
 

在校友数据库中查找该地校友  
 
 

选定合适校友进行沟通，必要时拜访，请其负责校友分会的组织、联

络等筹备工作或成立筹备小组 

 
 
 
 
 
   

请学院分管领导出面与地方校友召开校友分会筹备会，讨论校友分会

领导人选、成立办法、成立日期等事宜 

报校友总会，联系当地浙大校友会 

为筹备人或筹备小组提供校友分会章程、成立大会议程等资料模版，

协助准备相关资料 

审核校友分会拟定的章程、议程和理事建议名单 

请校友总会审核 

为出席校友分会成立大会的领导撰写讲话稿 

准备赠与校友分会的礼品 

参加校友分会成立大会 

会议现场进行拍照、记录工作、进行新闻报道 

整理大会通过的理事会成员名单以及当地校友信息，更新完善校友数据库 

建立该地校友分会组织档案 

等

协助推进进校友分会成立后的各项活动 


