
浙江大学计财处业务流程介绍（六） 

会议报销业务流程图 

 

在财务网上下载“浙江大学

会议费用支出预、决算表”

（cw.zju.edu.cn） 
                          
 
 

需收会议注册费的，请先到计财

处各校区会计核算分中心领取或

到款后打印相关票据，所收款项

及时交会计核算分中心入账，不

得坐支 
 
 
 

按要求填好会议预决算表，凭预

决算表到计财处各校区会计核算

中心借支相关会议费用 

 
 
 

会议结束后，有关会议费用统一报销，

除按一般报销手续外，另附会议通知、

与会人员名单和会议决算表。以科研

经费开支的，纵向经费须经相关部处

审批，横向经费超过规定金额须经相

关部处审批后报销（理工农医４万元

以上，人文社科２万元以上）。委托第

三方代理需附合同或协议、酒店会务

费发票要附清单。 

 

 

业务科室：计财处会计核算中心 

电    话：88206165、88981056（紫金港分中心）  87952426、87951097（玉泉分中心）  
88273309（西溪分中心）             86971434（华家池分中心） 

 


