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[bookmark: _Toc224228153]经济困难生
页面路径：奖助-应用中心-困难生认定申请
审核流程：学生提交-学院审核-研究生院审核
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第一步：学生登录账号后，点击上方导航栏中的应用中心
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第二步：进入应用中心后，选择奖助模块
[image: ]
第三步：点击【困难生认定申请】应用，进入页面。
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[bookmark: _Toc224228154]认定申请
第一步：点击申请按钮，进入申请页面。每学年学生可根据系统参数设定的学年学期发起一次困难生认定申请（除非该申请由上级撤销或判定审核不通过，则可再次发起）。
[image: ]
注意：点击【申请】按钮：
1. 检查当前是否在研究生院设置的申请时间范围内，不在则提示：当前未开放困难生认定申请，请联系研工部！
2. 检查当前年份是否存在已审核通过且为生效状态的记录，若存在则提示：困难生认定已通过，不要重复申请。
3. 检查当前年份是否存在已申请且在流程中的记录，若存在则提示：困难生认定审核中！。
4. 若当前年份存在审核状态为通过且生效状态为不生效的数据，或审核状态为不通过的数据，则允许学生再次发起申请。

第二步：进入申请页面后，按页面要求填写信息。填写后点击暂存按钮，数据状态将更新为未提交，可以编辑或取消申请；点击提交按钮，申请将提交给学院审核。
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[bookmark: _Toc224228155]编辑按钮
审核状态为“未提交”或“学生待提交”（由上级打回）时，显示编辑按钮。
此时点击编辑按钮，进入编辑页面，可以对页面的所有可编辑字段进行修改。
[image: ]
注：编辑页面，点击提交时，检查：
1. 检查当前时间是否在申请时间范围内，若不在则提示：操作失败，当前未开放困难生认定申请，请联系研工部！
2. 检查该数据的申请学年与研究生院设置的【申请学年】是否一致，不一致则提示：操作失败，当前该学年困难生认定暂未开放，请联系研工部！

[bookmark: _Toc162443486][bookmark: _Toc153204557][bookmark: _Toc224228156]详情按钮
点击详情按钮，可以查看数据的详情信息，不可修改
[image: ]

[bookmark: _Toc224228157]复核申请
第一步：当认定数据审核状态为“通过”且生效状态为“生效”时，列表显示【复核】按钮，用户需在规定复核时间内对该认定数据进行复核操作。
注：仅当用户在复核时间范围内进行的认定申请，则认定申请一旦审核通过且生效，该认定数据将无需复核，列表将隐藏【复核】按钮。
[image: ]
第二步：点击【复核】按钮，进入复核页面，根据实际需求，点击不同的按钮将进入不同的复核子流程。
[image: ]
注：
1. 点击【放弃】按钮，弹框二次确认提示，此时需输入放弃理由，必填。用户填写确认后，数据提交至学院端待审核，一旦上级审核通过，该条困难生认定数据将视为认定结果失效。
1. 点击【信息无误，确认提交】按钮，数据提交至学院端待审核，一旦上级审核通过，该条困难生认定数据将视为正式生效。
1. 点击【修改】按钮，进入修改页面，自动回填并允许编辑原认定申请所有字段；修改理由为必填项，填写完成提交后，数据更新为最新内容并记录变动信息，待上级审核通过后，该条困难生认定数据将视为正式生效。
1. 提交时将会检查该数据中的申请学年，与参数设置中的【复核学年】是否一致，不一致则不允许提交，提示：“操作失败，当前该学年困难生复核审批暂未开放，请联系研工部！”
1. 一旦复核申请结果被判定为审核不通过，原认定申请生效状态将由"生效"变为"不生效"。
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