
杏林论坛工作流程 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

注：附属医院的操作由医院科教科负责。费用由学院和医院共同承担。 

申  请 
专题论坛：常年接受申请，但需提前 2 个月申报，3 位及以上教授/PI 联合提名 
 
名师名家论坛：常年接受申请，但需提前 2 个月申报，1 位及以上教授/PI 联合提名 
均需提供杏林论坛来访人申请表 

各系、所、研究中心汇总上报项目成果办 

受  理 
项目成果办收到材料时即时/5 个工作日内审核材料的完整性和真实性 

审议与决议 
组织杏林论坛组委会审议申请表，并作出决议 

审议通过 
确定具体来访时间，院网杏林论坛专栏公布 

审议不通过 
告知提名教授，建议转为

医学院系列学术活动 

执  行 
提前两周安排来访学者行程，并将宣传海报报送项目成果办，

由项目成果办制作纪念牌 
由提名教授组织来访学者的接待、听众召集、宣传稿撰写等 
各中心秘书协助相关操作 

经费报销 
结束后一周之内将报销材料送至项目成果办，一场一报 
材料包括专家讲课费发放表、接待审批单、接待清单、发票等 
报销标准按照浙江大学经费使用标准执行 

不合要求退

回/退回补充 


