
临床医学专业八年制模块课程任课教师安排【临床理论部分】 
 
 
 

模块初始课表 1、 由模块协调员提供，并且要求按照指定格式 

 
 
 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

下发任务 
1、 将课表根据格式进行整理 
2、 核对课表：与上一届的同模块的课表进行核对 
3、 将课表中的上课内容按临床学科教学委员会进

行分配 
4、 将课表按临床学科教学委员会分类 
5、 以邮件形式下发给各委员会正主任，请主任安

排任课老师 
a) 在邮件中确定返回截止日期 
b) 附件包括： 

i. 安排表 
ii. 临床学科教学委员会通讯录 

iii. 前一年的模块课程相应安排表 

追踪确认 1、 短信通知，并追踪回复，需全部确认收到 
2、 将各委员会返回的数据进入核对后汇总入总表 
3、 在截止日期前 2-3 天，对仍未返回的进行提醒 
4、 反复提醒，直至全部返回 
5、核对汇总表，并发给模块协调员 


