
横向项目签署、经费分成与验收结题流程 
 
 
 项目负责人根据项目研究内容，在校科研院主页，下载相应的技术合同 

 
 
 
 

填写相关内容

 
 
 
 

医学院各系（附属医院）科研科审核后，签字 

 
 
 
 

送医学院科研办公室审核后交学校科研院 

 
 
 学校科研院审核后，加盖浙江大学技术合同专用章 

 
 
 
 
 
 

经合作各方签字盖章后合同生效，项目负责人登录浙江

大学科研管理系统项目启动（横向）栏进行项目登记 

 
 
 学校科研院进行审核，通过后获合同号 

 
 
 
 

由科研院负责代办合同认定登记、免税手续

 
 
 
 
 

项目负责人在计财处网站的高级财务管理平台上检索项目经费

到款情况或直接到各校区会计核算分中心查询到款情况 

 
 
 
 

确认项目到款后，直接在平台上打印到款单； 
或到计财处各校区会计核算分中心领取到款通知单

 
 



 

项目负责人凭到款通知单前往科研院科研开

发与转移部办公室办理科研立项、分成等手续

项目负责人到计财处各校区会计核算分中心凭科研分成

单和到款单办理一卡通关联、分成、开具票据等业务 

项目负责人根据合同约定及

委托方（合作方）出具的验

收结题证明等相关材料，交

医学院科研办公室审核 

无法在合同终止日期前进行验收

结题的横向科技项目，负责人均须

提前填写《横向科技项目未能按期

结题情况反馈表》说明相关情况，

并办理项目延期、终止、撤销等相

关手续 

医学院审查汇总后报送科学技术

研究院开发与转移部办公室 

医学院汇总后报送科学技术

研究院开发与转移部办公室 


